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Spociinen  wmbin dells
[esecuzione;

dy UNITA OPERATIVA SEMPLICE: 'untta operativa
internta all'unita operativa complessa - ove previsto - per
Pespletamento delle attivitd di erogazione di servizi alla
collettivita;

gp UFFICIO: mfeso quale cerchia di attribuzion
delimitata da norme giunidiche di organtzzazone, che
pud essere cosfifuito da ume (el qual caso st oavid
i unith operativa semplice) o pro persone (nel qual
caro 8 avra unmta operativa complessa) ¢ a oul @
segnata 1 mexu)m patrimoniale  (mobili, sedie,

malena ¢ ne gf&l’%il’ﬂ)ﬁ%ﬁﬁ

H

f) MD\% ETED ?’AL mbesa  come o sfera  delle
attribuziont  che  Pordmamento  assepna all'ufhcio,

delimitandone 1 confum aspetto alle attribuziont degh
altrt uffict,

2} AREA infesa come mnsieme di servizi che st attuano
nello stessy settore,

hy FUNZIONARIO: imfeso con
adempie a pubbliche funzion:,

i DIRIGENTE: mteso come i personale (meuadrato
mel ol oppure nominato ar sensi della legpe
Bassaninty  preposto a  strufture  orgamizzative  di
massima dunensione ascritte a qualifiche funzonal che
prevedano, net comum di precole dvpensiont, come
requisifo dr accesso,  a senst del CONL DPCM
H/4/1995, 1 titolo di faurea,

0 QUALIFICA APICABE. intesa come la massima
qualifica, salvo deroghe, c¢he puod essere attnibuita al
dipendente secondo la tipologia dellente ( pc}' il
cormne di Montallegro, ente di upo 1 & la VI

k) RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: mn 0
at senst della legge 24100 ¢ ‘xﬁffa fegee regionale 1.
10/91, cote il dipendente o Pumifa orgamzzativa avenic
fa responsavilita dellistruttora ¢ i ogmi alfro
adempimento merente 1 singolo procedimento,

it dipendente che

ES

CAPO I
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Articoloe §
Unita organizzativa

P Lhumts orgarmzzativa responsabile della isiruttona ¢
di ogni altro adempimento ;)f“ot;*cafimenme, nonché
detla promozione del provve edimento, & i settore, che si
articola 1 servizt o grupp di lavoro gd coshituto dal
capo  seftore ¢ dal dipendentt  gerarchicamente
subordmats addetts al vart servizi.

Qualora 4 procedimento, pur concludendost con
mdwxm i un ungeo provvedimento finale, si articola
mopi sub procedimenty, saranno individuati diversi
setfori m relamone alle fast sub-procedimentall pil
ifz&pmf'zmu
3.1 settore che conclude i proprio sub-procedimento,
effettua 1l passaggio della pratica al responsabile del
settore che ne deve proseguire Piter procedimentale.

41 Comune ¢ fenuto a determinare, per ciaseun tipo di
procedimento velative ad athh di sup competenza, 1
settore responsabile  delfistruttoria ¢ i ogni altro

Pademecion

adempimento procedimentale, nonché delfadovione del
provvedinento fina
5. Le dispostzond adoftate ar sensi del comima
precedente sono rese pubbliche con e modalia di ot al
comma & dell"articolo 2,

6. Tutti gh atti debbono essere esaminatl secondo un
rigoroso ordine cronologico,  salvo particolart cast di
urgenza o di impedimento del nispetto di tale ordime ¢
sempre che la deroga  sia esplivttamente motivata dal

responsabile dell'umita organzzativa preposta al
progedinento.
Articolo 6

Responsabile del Procedimento

I, Salvo. che non sia diversamente  disposto, i
responsabile del procedimento &1l dingente di clascuna
unitd organizzativa competente per materia,

2000 dmigente, ai senst dell’art. 5 della LR 10591,
provvede ad assegnare a s¢ o ad altro dipendente

addetto all’unitd  organizzativa la responsabilita
defl istruftoria e di ogmi altro adempimento inerente il
singolo procedimento  ponché,  eventualmente.

IMadazione del provvedimento finale |
3. Fmno a quando non ¢ effettuata assegnazone della
responsabiita i oul al conuma 2, ¢ considerato
responsabile del procedimento d funzonano dingente
preposto all wits organizzativa competente,

4. Lrunsa orgamzzativa competente od 1 nomanativo
del responsabile del procedunento sono comunieals w
sopgetlt di o all’art. 8 della LR, 10491 ed a chiungue
vi abbia interesse, previa motivata istanza.

S 4 responsabile  del procedimento (nicevuda
l'assegnazione della pratica da parte del  dingente) ha
tobbligo  di  redigere  apposita  relazione  di
accompagnamento costituits almeno dalle delimear

A0
concettualy, del tipo di quelle indicate nellallegato "A”
6. 1 compitt e 1 dovert del  respormabile  del
procedimento (oltre o quelli previsti daght aiticoli 52 6 ¢
seguenti della LR, 1091 ¢ dalle norme.
commpatibih con la aitata legge regonale, della legge
agosto 1990, n. 241 ¢ successive modifiche  ed
mtegrazioni}  sono  quelll  provisti nel presente
regofarmento.

6,11 z‘espmmbﬂe del provedimento’

- qualora lo ritenga necessario, propone Pindizione di
Lha i)OIﬁbeJMA di servizi, softoponendo oggetto, |
partecipants, ¢ le motivaziont al visto del Dingente,

- cura le pubblicaziont ¢ le nottficazioni servendosi degli
APPOSI Servizl

- frasmefte le proposte degh  atti deliberativi e
dirigenziali, corredate di futti gh attl dstruttort ¢ parert, al
mpn seftore.

- coturtca, fre giorm prima della fine di ogd mese ¢

per wonitto, al Capo Settore Pelenco det provvediment
definitivi e/o m corso di definizione ¢/o in istruttona
assegnatigh.
7o Lhltimo giomo di ogra mese d cape di clasoun
Setfore comuniea per iscritto al Sindaco lelenco de
provvedimenti definiti nel mese e quell ancora w1 corso
di definizione /o in istruttoria.

recepife ¢

P
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8 La prima mancata comunicazione dellelenco det
provvedimenti da parte del responsabile al Capo Settore
oppure da parte del Capo Settore al Sindaco, comporta
un nehuamo verbale,

9 La seconda, anche non conseculiva, mancaia
comuticarione delfielenco det provvedimenti da parte
del responsabile al Capo Settore oppure da parte del
(lapo settore al Smdaco, comporta un richiamo seritto.

10, La terza, anche non  conseculiva, mancala
comunicazions dell'elenco der }mwmiz%num da purte
det soggett citati ai punh 8 e wgha mﬁfvmm disoiphinare
della censura cemgpewta aceornpagnata dalla nduzione
di un quinto dello stipendio per 5 giomi,

11 La quarta, anche non consecutiva, mancata
comuticazions delfelenco det provvedimenti da parte
dei soggetti oftati ai punti 8 ¢ 9, comporta la
spspensione di un quanto delle stipendio per un mese,
salve ognt altro addebito previsto dal regolamento
generale dellordinamento deght ufficr, non esclusa la
configurabiita del reato penale dellomussione dt atti
dufticio.

Articolo 7
Procedimenti di competenza di pli servizd o ufficl

Lo Quande un provedimento ¢ geshio in sequenza
successiva da due o pio serviz o uflicd, i responsabile
della fase pumale, salvo  diversa  dispostzmione, €
responsabile dellintere procedunento ¢ provvede all
comunicaziont agh  mieressat, indicande anche |
steutture ohe  mfervengone  successivarmente  nel
procedimento.

201 responsabile del procedimento, per le fasi dello
stesso che non nentrano nells sua diretta eompetenza,
ha 1l dovere di seguirme Fandarmento presso gh utfici e 1
servize competent,  dande impulso alfazone
amummsfrativa,

30In particolare i responsabile del procedunento
concarda per g di procedimento o per singol
procedimentt, con 1 servizn o gh affic competents nelle
tast successive, la nparfizione da templ a disposizione
sollecttandone, ove occorra, d rispetto.

4. Per le fast del procedumento che non nentrine nella
sua diretta dispondbilita, i1 yesponsabiles  del
procedimento risponde lunitatamente ai compiti ;mx%t
dai precedent conunt.

5 L'Ammmiustrazione  Comunale ;mi‘v emanare e
opportune istrugion per Vattuazione delle disposiziond
del presente arhicolo,

(5%

CAPO 11
PARTECIPAZIONE AL PROCEDIMENTO
AMMINISTRATIVO

Articolo 8
Comunicazioni dell'inlzio del procedimento

U In applicazione dell'art, 8, conuna 2, della LR n
10/91 e delle norme dello statuto dellEnte, ove non
sussistano ragiont i impedimento  dertvantt da
particolart esigenze di celenita, Pavvio del procedimento
& comuricato entro U) grorni, con le modalita previste
dallart.9 defla LK. 10/91, ai soggetti net confrontt det
quali il provvedimento finale & destinato a produre
effettt direttamente ed a quelll ¢he per legge o per
regolamento debbono infervenirvi.

2. Ove parimenti nom sussistano le raglom 4
impedimento predette, qualora da un provvedimento
possa derivare un pregiudizio a soggetth mdividuatt o
factimente  mdividuabili  diverst  dai  suor diretu
destinatart, I Amministrazione ¢ tenuta a formire lote,
con e stesse  modalith, nota dellinmo del
procedunento,

3 Resta i oeni o case osalva la facolts
dell Amministrazione i adottare,  anche pz;m
delleflettuazione  delle  comumeaziom  di o a
precaedentt comuu, provvediments cautelan

e

Articolo ¥
Modalita della comunicazione

b LT Ammuustrazione  provvede a  dare  nohzia
delfavvio del procedimento mediante comumcazione
pu sonale.

2. La comumicazione ai soggetin interessaty dell'avvio del
procedimento & effettuata dal responsabile delle stesso
3 La comunicazione  effetfuatda  mediante  letera
regolarmente  protocollata o usetta,  pud  essere
effettuata per mezeo i raccomandata con avviso di
resvimento o per nofifica tramite 1mMesso cormunale.
quando appam indispensabile la prova dellfavvenuto
ricevimento,

4. Ove il soggetto inferessato si presenti personalmente
presso  Junith  organizeativa competente, g
comunicazione puo essere consegnata oo mani, con
contestuatle softoscrizione di noevimento.

50 Qualora, per il numero  der destinatan,  la
commumcazions personale non sia possibile o nsuli
particolarmente gravosa P Amministrazione  comunale
provvede a rendere nott gh elementi essenzialt di cu al
sueeessive cotina mediante forme di pubblicita
idonee, di volta 1 volta stabilite dall Amministrazione
medesima, uthzzando anche © pin modernu sistemi di
mformazione.

Articols 10
Flementi essenzinll della comunicazione

I Mella comuicazione debbono essere indicat:

ay Parmmindstrazions competente:

b Toggetto del procedimento promosso:,

o) Pufficio ¢ la persona responsabile del procedimento
¢ ol lo sostituisce i caso i assenza o
unpedimento,

d} Putficio presso cul si pud prendere vision degh attr

Fademeciim



2. W nominative det dipendenti di cu alla lettera ¢ del
comma precedente e di quelli che ricevono il pubblico
debbono essere awpm!‘iK a cura dell’ Amministrazione,
nel smgolt posti di lavoro,

3\ Lomissione i taluna delle comunicazion prescritte
pud wssere falta valere solo dal soggetto nel cw
interesse la comunicazions ¢ prevista,

4 Qualora, per il numere  det destinatar,  la
comumicazione personale non sia possibile o nsuld
particolarmente gravosa, 1 Amministrazione provvede a
rendere noti ght elementi di cui al precedente comma |
madiante forme di pubbliciti wonee, di volta in volta
stabilite dall” Ampninistrazione medesima,

Articolo 11
Facolta di intervento nel procedimento.

1. Qualungue soggetto, portatore di interessi pubblics o
privati, nonehé 1 portatort di imteressy diffust, cmmuit
i associazioni o comitafi - ai sensi dellart. 10 LR. .
0L ¢ dallo statuto dellEnte - cul possa  denvare un
pregivdizio dal  provvedimento,  hanno  facolta
intervenire nel procedimento.

Articolo 12
Critert e modalita di intervento nel procedimento

LT soggetts mteressati di cin aa precedentt artt. 8 e 11,
hanno dirttto

a) i prendere in visione gl atti del procedimento, salvo
it ¢ e condemom previste dall'art. 27 del presenie
regobumento;

by i presentare memorie serifte ¢ document, che
PAmmmistrazions comunale ha Tobbligo di valutare,
ove stane pertinenti all'oggetto del procedimento.

Articolo 13
Accordi Tra gli interessati e PAnuninistrazione

I In accoghmento dt o "‘:im;{ia‘v;ﬂi ¢ proposte
presentate o norma dellart ] PAmmbistrazione
comunale  procedente  puo wm:hxdmm senza
pregiuchzio dei dintti del terz, e, in ogni easo, nel
perseguimento del pubblico interesse, accords con gh
mieressatt al  fine deferminare 1l contenuto
diserezionale del proveedimento finale, ovvero, nel casi
previsth datla legge, dallo statito ¢ dat regolaments,
sostituzione di questo,

2. G aceordd di eun al presente articolo debbono essere
stipulat, a pena di nullita, per atte senitto, salvo che la
legge disponga altrumenti. Ad essi s apphcano, ove
diversamente previste, 1 pringipi del codice civile m
matenia di obbhigazion g contrath i quanto
compatibih,

3. Gl accordi sostitutivi di provvedimento sono soggett
a mccis&émi controlh previsti per guestt ultinu dalla

i

Puz sopravvenutt motivi di pubblico  inferesse
FAmmupustrazione  comunale recede  unilaterahnente

Fademecum

dall'accordo, salva  Tobbligo  di  provvedere alla
liguidazione di un indennizzo  relaziont ad eventuali
siudizi verificatisi in danno  del privato,  da

dete 2

TInarEt ':'v\z}‘%zz rvsura di eud allart. 35 della legoe 20
marzo 1865, n. 2248

5 Le confroversie In omatern di formamone,
conclusione ed esecuzione degh accordt i o al
presente articolo sono  nservale  alle glunsdwione
selusiva del grudice mmmnistrativo,

Articolo 14
Criteri e modalita per ks concessione di beneficl a terzi
I La concessiote di sovvenzione, contribufi, sussidi ¢
ausilt finanzian ¢ Pattribuzione di vantaggl econome eg?
qualurque genere a persotia ed entl pubblicl ¢ privat: ¢
subordinata alla predeterminazione ¢ alla
pubblicazione,  da  parte  dellAammmistrazione
conmmnale,  nelle  forme  previste  da apposido
regolamento,  det  oriteri e della modalith o
P Ammministrazione deve attenersi. Sono fatt salv enfen
¢ modalita i concessioni previste da leggi di settore.
2. Deflettiva osservanza det eritert ¢ della modalita &
cul al precedente comuma deve risultare dat smgob
provvedimenti relativi aghi interventt stesst,
3. Qualora la concessione sia subordinata all'esistenzs
di disporubilith m relazions al numero delle nichieste
complessivauente  presentate, st appleano e
cisposiziom che seguon! ‘
ay se il procedimento non pud  concludersi
favorevolmente per la mancanza o mdisponibilita des
necessani mezzi fnanziad entro i termine previsto per
la sua conclusione, d responsabile del procedimento
comunica  allinteressato e ragoni che  rendono
attualmente impossibile Pattribuzione di benefies;
b} ove non sta diversamente stabilito, 1o domanda
conserva validita per 1 dodict mest successivi alla sus
presentazione, decorst 1 gualt se o mancanza od
wichsponibilita Hnanslaria permane, essa decade. Della
decadenza st da conmuycazione allinterassato,

Articolo 15
Disapplicazione delle norme del Capeo 1

I Comune non é tenuto ad apphcare le disposizion
contenute nel presente Capo [ allorche trattass della
emanazions di ath notmativy, z‘immmu;t‘rext;tvi generalt, di
pranificazionm e di programmazione, per 1 quali restano
ferme le particolar nomme che ne  regolano s
formazione.
2. Tah disposwiom non st oapplicano, alfresi, @
procedimmentt tributarl per i quali restano parbmentt
ferme le particolart norme che It regolano,

CAPO IV
SEMPLIFICAZIONE DELLAZIONE
AMMINISTRATIVA

Articols 16
Conferenza deghl utficl e dei wrvizﬁ
o Qualors sia opporfune  effeftuare  un esame
contestuale i vap mteressi pubblica cotnvolti nefle



SHESS0 Proceqinentoy aginuusiraivo, i CAMITNC Inaaee
di regola tna conferenza deghi uflict e/o serviz
7 ba conferenza puo essere indetts anche quando i
Comune debba acquusire intese, concerty, nulla osta ©
assensi comungue  denominatt di alye  pubbliche
ammingstraziont,  In tal  case le determmaziont
concordate nella Conferenza fa tufte e
ammimstrazionn intervenute fengono luogo degh ath
prodetin,
3 La convocazione della conferenza con lindicazione
delloggetio, deve perveture al destinatano almeno tre
gior feriali prima della data fissata della Conferenza
4 8t considera acquusito lassenso dell Amministrazione
che, regolarmente convocats, non abbia partecpato alla
Conferenza degh Uffi @/o servial o vt abbia
parfecipato  tanule  rappresentantt prve della
competenza ad esprimere definitvamente {a volonta,
salvo che essa non comunicht al Comune 1 proprio
motivato dissenso entro 20 giomi dalls Conferenza
stessa ovvere dalla data di ricevimento  della
comuueazione delle determinazion adottate, qualora
gueste  ultime  abbano  contenuto sostanzialmente
diverso da quelle originanamente praviste,
S Le  determinazioni  adottate  nella  Conferenza
sostitiiscono 1 concert, le mtese, 1 nulla osta ¢ gh
assenst richiesty
6. Le disposiziom di e al presente comma 3 non s
applicance alle ammuustraziont preposte alla tutela
ambientale, paesaggistica, termtonale e alla salute det
orttadim

Tal disposizions non st appheane alle matere
previste nel comma & gualora le ammibnstraziont
mieressate svolgano anche altre finziont ¢ compitt non
attinentt alle sole matene desenite,

e

Articolo 17
Accordi tra piv anuninistrazioni

I Anche al di fuont delle ipotesi previste dalfart. 15, il
Comune  puo,  inseme con e altre pubbliche
ammmstraziont, concludere accordi per disciplinare lo
svolgimento - m collaborazone - di attivita di nteresse
COITHEG,

2. Per deth pccordi st osservano, in quanto applicabili.
le dispostzons previstt dall’art, 13, commi 2, 3, 5, del
presente regolamento, 1 materia df obbligazom e
contratti, nonche di vcontrolli di controversie rserval
alla grursdizione esclusiva del grudice amministrativo,

Articole 18
Parere obbligatorio degli organi consultivi
Lo Owe debba essere obbligatoniamente sentito un
organo consultivo, questo deve emettere 4 proprio
parere entro i termine prefissato da disposizione di
legpe. dallo statufo o dai regolamentt o, in mancanza,
swn oltre 90 gromi dad ricevimento della vichiesta,

t caso di decorrenza del termine senza che sia stato
comunicato il parere o senza che Porgano adito abbia
rappresentato esigenze  struttone, ¢ in facolta
dell Amnunistrazione di procedere indipendentemente
dallacquisizione del parere.

I e &usgmmz.mﬁz: LWL B PLOCRLEGIIEE VORI L w4 TR
sioapplicane in casoe di pareri che devono essere
rilasciati da Armimitistrazion ;wpmt »oalla tutela
ambientale, pagsaggistico, territoriale e alla salute det
cittacling.

4. Nel caso in cui Porgano adito abbia rappresentato
esigenze istruftorie ovvero Pampossibidita, dovita alla
natura dell'affare, di rispettare il termme generale di cm
al comuma 1, questudtuno meonine a decorrere dalla
nicerione, da parte dell'organo stesso, delle notize o dai
doswmentt richiesty, ovvero dalla sus prima scadenza.
5. Qualora 1t parere sia favorevole, senza osservaziont,
il disposttivo ¢ comumeato  telefonicamente o con
merzi telematicl o, i mancanza, per posta.

6. Per i parent facoltativi, 1} Comune puo prescindere
dagli stessl se non vengono resi entro o0 ooy dalla
data della vichiesta all'organo adio,

Articole 19
Registro delle opere pubbliche.

I Comune istitisee, mettendole a disposwione &
ogni ofadine che ne abbia inferesse ¢ che puo
oftenerne parziale copia entro 10 giomi dalle domanda,
unt apposito registro delle opere pubbliche
2. Detto registro dovrd contenere gh estremi degli att
deliberativi e/o deferminaziont sindacall ¢ dingenziah,
Poggetto  delfopers pubblea i corso, la ditta
appaltatrice, glt estrermn defla gars U appalto, |
nomimativi del dwettori det lavon ¢ del tecnico
progettista, tparert ¢ t nulla osta del progetto, ghestrem
delle varant adottate o i corso di adonone, Hnte
finanziatore ed ogm altra notizia utile alla conoscenza
delllopera.

Articolo 20
Valutaziont tecniche di organt od enti ¢ paresi
obbligatori.

Lo Owe per disposizione espressa i legge, statuto o
regolamento sia previsto che, per Tadozione & un
provvedimento, debbono e acquisite le valutazon
tecniche di organt o ent apposift ¢ tall orgam o enti non
provvedano o non rappresenting esigenze istrattorie &
competenza dellfammuustrazione comunale nat fernam
1 dalla disposizione stessa, entro U0 giomm dal
peevinento  defla richiesta. 1 responsabile  del
provedimento deve richiedere le suddette valutazion
teeniche ad alt organt delPanumstrazione o ad end
pubblict, che stano dotati di qualificazioni e capacila
tecriica equipollente, ovvero ad stitull universifan

2. Le disposiziont di cut al comma precedente non sl
applicano m caso di valttazioni che debhono essere
prodotte dall Ammunistrazione comunale. Nel qual caso
stoappheano le disposiziont previste dal comma 4,
delfart 18,

3 Uparert obbligator in materia di opere pubbliche ed
altre attivita del Comune restano disciplinati net modi ¢
net terini di ewd al suceessivo art, 22,

AR Gaoly Al
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VIISUPe OrgUINzZaive per CaioCRriiCazione ¢ per
Pacquisizione d'ufficie di docamenti o per aliri
accertamenti.

Lo Comune, son normie di organizzaziont previste nel
regolammente  degll uffict ¢ del servizi, garanfisce
Papplicesione  defle  dispostaont i matena b
autopertificaziont ¢ di presenfazioni di et ¢ documentt
da parte di cittading a pubbliche armministrazion di o
alla legge 4 gennaio 1968, n 1% ¢ successive

modificaziont ed infegrazion.
2. Le norme i orgazzazione adottate dal Comune
vy Papplicazions di cui alle disposizione del comuma

i

pre mkmx, sone conniucate alla Commussione per
ace at documentt  arministrativi presso la
Presidenza del Conmgho der Minstn, insieme con le
mformazion ed 1 documenti ¢ net termnd tichiesti dalla
Comunssione stessa.

3 Qualora Pmteressato dichuan che fatty, stati ¢ qualita
sone aftestats in documentt gid in possesso del Comune
oin alfrg pubblica Amministrazione, i responsabile del
procedumento provvede  dufficio alfacquisizione de
documents stesst e vopie di gsst
4. Sono parimentt accertatt d'ufficio dal responsabile del
procedimento 1 fatt, gh stati e fe qualita che f Comune,
o altra pubblica Amministrazione, ¢ tenuto a certificare,

Axticolo 22

Yareri obbligatori
b1 parent obbhgatont delle ammmimustraziom  stataly,
anche ad ordimamento autonomo delle regiont ¢ di ogm
altro Ente softoposto o tutela statale, regionale ¢ sub
egronale, presenttt da gualsiagt norma avente fornma &
legge ar fim della g’xx’ws;ram:rzzmom’z progeftazione, od
esecuzione di opere pubbliche ¢ & altre attivita del
Corune, debbono essere espresst entro i termine di 60
giornd dalla vctuesta, sempre che la legge o regolamento
dellEnte non preseriva un termine diverse,
200 termme, previa mofivata  comunicazions  al
Commme  da oparte dell Ammmnistrazione chiamata ad
capritners il parere, ¢ provogalto per un termine pari a
gquello del termine onginano.
30 Decorso  mfruttuosamente o termine originano,
avvero il termine prorogato, s preseinde dal parere.

Articolo 23
Pareri sulle proposte di deliberazione
L1 parert s ogm proposta di deliberazione sotfoposta
alla Gionta Comunale, af Consighio Comunale o <
determinazione sottoposta al Sindaco, di o alfart. 53
della Legge 8 gugno 1990, n 42, infrodofta con
moditiche nellordinamento degh enti locall della Sicilia
con la legge regionale 1 dicembre 199, n.48, sono
rilasciaty dal Responsabile del procedimento, i ordine
alla sola regolarits  teenica, dal Responsabile i
Ragioneria, i ordine alla regolarita C(\I’i{ﬁbﬁ*’, nonche
del Hegretano (’mnumim ove ¢ previsto, in ardine alla
legitimita. 1 parert devono essere tilasciati entro tre
'fim"m se la mchiesta & ordinaria, enfro 24 ore se la
nehiesta ¢ straordinaria. 11 parere della regolarita tecnica
viene \::\;mzmn dal  dipendente  responsabile  del

Pademecimn

PLOCULITICIIG € GOV EHnUle OB 1 VINIO U
Dirigente responsabile del settore.

in caso di assenza o mopedimento del Dirigente del
seftore si presemnde dal visto.

2. Nel caso di parere negativo, gh organi istituzionall
che vorranno ugualments deliberare dovianno redigere
motivata tagione che sars mtegralmente trastents nella
narrativa della detiberazione o determinazione.

3 1 termmini i cwt sl primo conyma sonoe prorogatt fino
al doppio allorché trattasi di deliberaziont di particolare
complessita,

4. In caso di assenza o legittimo unpedimento del
dirigente del settore, i parere dovra essere espresso dal
dipendente che o sostituisee a norma del regolamento
orgaico o di ogmt altra  eventuale  disposwzione
zmrmafim é‘ ia‘ic&“nmawtmi sindacali di attribuziont

oon ;Ea c},uaﬁxhima pm e;,i:,mua \;x:iﬂ a parita, dal pl anziano
PEr ServiZIO,

CAPOY
AUCESSO AT DOCUMENTI AMMINISTRATIVI
DA PARTE DEI CONSIGLIERI COMUNALIE
DEI CITTADINI

Articolo 24
Definizione di docwmento ammindstrative

LAl fine di assiourare la . massima frasparenza
dell”athivita ammnnistrativa e di garantive lo svolgimento
mnparzale della stessa, chumgue vi abbia nteresse per
fa tutela di situaziont giuridicamente nfevant ba dintto
di aceesso al docment ampnmstratvi dedl Eate.
2. Sono considerati doctumenti anuniustrativi:tutte le
rappresentaziont  grafiche, totocmematogratiche,
clettromagnetiche o di. qualungue altra speaie del
sontenuto di atfl formatt dal Commeanche se tattast
diattt dnternt o i et comungue ulilvzat w o
delbathivith amministrativa

At fimn del presente regolamento ot 1 document
armmninistrativi del Comune vengono catalogatl come
segue;
ay provvedimenti snminstrativi,
by att aumtndstrativi

Articole 25

Delinizione di provvedimento amuministrativo
1AL B del presente regolamento sono consideral
provvedunents amminstrabive
ap le dehberazion del Consighio Comunale;
by le deliberaziont defla Giunta Municipale,
¢) le ordinanze o le determinaziom  sindacali, le
determinaziond  dingenzial, le  concessioni e e
AUEOTIFZAZIONT
dy ghi ordin e le disposiziont di servizio.

Articolo 26
Definizione di atto amuministrative
b A1 tind del presente regolamento sono constderati atti
apmuinistrativi tuth guelli  che,  direttamente o



MCITElHIenie, SO0 BING O POSK N essele asgn
organd ¢ dagli ulfict competenti per la formazione det
provvedimend, vt comprese e determminazion, 1
regolamnents, e cireolard a cul st fa nferimentor Assume
fagun ﬁlmiﬁﬁﬂ» i atto la comispondenza in ingresso ad

i useits dal Cormune,

Articoloe 27
Tipologhs 4 necesso

i diritto di aceesso st oesercita mediante esame der
documentl ammunstrativi ¢ Peventuale arione di
copia deglt stessi, net hnnti e con le modalita previste
nel presente regolamento.
2000 dintto d
mediante  tichiesta,
armmstrativo compete
del procedimento,
3 Qualors non s possibile Taccoghmento inmediato
della riclnesta in via informale, ovvero sorgano dubt
sulla fegittimita del nichiedente, sulla sua dentita, sw

%

accesso stoesercita o via informale
anche  werbale,  alluffico
ente a formare Tatlo conclusivo

suod  potert  rappresentativi,  sulla sussistenza
dellinteresse  sulls base  delle  informazionm

docwmentaziom formte,  sullaccessibilita del
documento ovvero 1 documents richiest wmvo?;-,mm»
posiziont soggettive di terzi, richiedente ¢ mvitato 2

presentare formale istarza motivata
all' Amministrazions.
4 nchiedente puo sempre  presentare  richiesta

tormuade motvata, anche al di fuort dei cast indicati al
COMITE 2.

S Nei cast previsti dar commm L 2, 3 e 4 Finteressato
deve mdicare con  completerza  gh estrenmi del
documento  oggetto  della nchiésta per consentirng
lindividuazione, specificare e, ove oceorra, comprovare
Fmteresse  connesso  alloggetto  della  gohuesta,  far
constare - della propria wdentita ovvero del propo potert
rappresentative

6, Ab-fine di oassicurare la trasparenza
arminstrativa e

dell'attivita
i favorime lo svolgimento imparziale
& rieonoscnito i dintto di accesso agh atti defla Pubblica
Armpmimstrazione soltanto a coloro 1 qualt ght attl stessi -
diretimmente o mdiretiamente - siano pertinenti ¢ che se
nerpossano, evertuabmente avvalere per la tutels di v
posizione di inferesse legittimo, secondo le modahita del
presenta regolamento.

UAmmumistrazione conmunale,  con  apposito
regolamento, definsce le misure organizzative idones a
garantire lappheazione della dispostzione di o al
comig 1, dandone comumicarione alla commuissione
presso la Presidenza del Consiglio det Mumistn ¢ della
Presidenza della Regone Stailiana.

Articole 28
Esercizio del diritto 4 accesso verso 'Enteo fe
Anmministraziond collegate » dipendentl.

U I dinitto i accesso i oul alfart27 st esercita nef
confronti  delf Ammnuustrazione Comunale, i
cornprese le aziende speciali, le istituzion, e society di
capitalt, le unprese concessionarie di servizi pubblici e i
consorzi che i Comune vorrd organizzare.

Articolo 29
Limiti e divieti al diritto di accesso

{1 diritto di aceesso & escluso per i documenti coperti
da segreto di Stato, nonche negli alfri cast dt segreto o
di  divieto i divolgamone  altrimentt previst
dall'ordmamento.
2. Anche Pacgesso ai dati raccoltt medmnte struments
mformatict deve contemperare i duitto i accesso
stesso con le esigenze di niservatezza verso 1 fer
vineolt di segretezza, fatte salve lo presermont di cw
alla legge che tutela la vita privata,
3 I Comune, nelfallegate “B” al  presente
regolamento, mdividoa le categoric di documents
sottratty all'aceesso per il ;‘mpmm delle dispostzonm d
cul at precedentt commi 1e 2,
40 Per questionn di pubblica sicuresz: ;
giudiziar  restano  ferme  le disposimioni  previste
dall'art 9 dells lfegge 1 Aprile 981, n 121, cosi come
modificate dallart 26 della L. 10101980, 068, ¢ della

relativa =narma  dit attuazione, nonche  ogmt altra
chspmzmmw attuahmente vigente, che i Pacoesso w
documentt amministrativi,
5. 1 soggetti istituzionali mdicatt allart.25 hanno: facc
di cifferire Vaccesso ai docwmentt richiost smo a
gquando la conoscenza i esst possa mmpedue o
gravemente  ostacolare  lo svolgimento  dellamone
ammudsirativa, Non & comungue  annnesso accesso
aght atti preparatort, nel corso  della formazone da
provvediments & cut allarti4,  salvo  diverse
disposiziont di legge

Articolo 34
Modalith di esercigio del diritto di accesso
booH diritto di accesso si esercita mediante esame od
sventuale  estrazione  di copia det documentt
amrimustrativi, ner modi ¢ con i it indicatt dal
presente regolamento.
2. Lesame dei documenti & gratugio.
3. Hrilascio di copia & subordingto soltanto al rimborso
det costo di produzione, salvo-le disposiziont vigenti in
materia di bollo di segreteria nonche di dinita di riceren
e di visura, determmati dalla Gionta Comunale.
4. La nehiesta i accesso det doctmentt deve essere
motivata. Lssa deve essere rivolla al Sindaco con
aferimento  spectfico  all'ufficio che ha formato 1
documento o che lo detiene stabilimente.
5. 1 rifindo, il diffenimento ¢ la Hrmitaz mm d Maceesso
J0N0 ammesst nel cast e ner it stabilitt dallart 27 ¢
debbono essere motivati,
6. Trascorst inutilmente 30 giorni dalla richiesta questa
s'miende riftutata,
7. Contro le determinaziont Ammministrative concerte ms
Pduiito di aceesso e nei casi previsti dal preceder
commia 6 puo essere dato rcorso oltre che m
opposizione al Capo dell Amofmistrazione - net termim
di 30 gomi - anche  al Tribunale Ammmistrativo
Regionale, il quale decide in camera di consiglio, entro
30 gorm dalla data di scadenza del tenmine per il
deposito del neorso, uditi 1 difensort delle parti che ne

Vademectns



peIesid. Lid GeCiSIONe  der mibinate
amministrativo ¢ appellabile, entro il termne di giomi
30 HI;; notifics delle stessa, of Consigho  di Giustizia
amninistrativa per la Regione Sictliana il quale decide
con le medesime modalita ¢ negh stesst terming,

8. In caso di tofale o pamai e accoglimento del ricorso
i Grudioe Anunbustrativo, sussistendone 1 presuppostt,
ardina Pesibizione dei documentt richiest,

SOOI il

Articolo 31
Pubblicita degh athi

i Le direttive, 1 programa, le istruzon, le eircolan e
ogr atto ehe dispone in generale sull organizzazone,
sulle funziom, sugli obiettivi, sul procedimenti della
Amministrazione Comunale, ovvero, nel quale s
determmind Pinterpretazione di nonme gundiche o si
dettano disposizionm per Papphicazione di esse, sono
pubblicate all' Albo Pretorio del Comune, in conformuta
a quanto previsto dallo Statuto e, ove necessario, con le
modalite previste dalla Gazzetta Utficiale della Regione
Stethana,

2 Con fa pubblicazione di om al precedente corma,
ove essa sl rifegrale, la liberta di acvesso ar documenti
mchicati nella predetta disposizione si intende realizzata.

Articoto 32

Doveri del Comune e poteri della Connmissione

presso fa Presidenza della Regilone Siciliana.
Lo Comune € tenuwto a conmuieare alla Commussione
presso la Presidenza della Regone Sicihana, nel ternune
assegnato  dalla  medesina, e wmformaziond ¢ 1
documentt da esst richdesti, ad eccezione i quell
coperti da segreto di Stato.
2 La Compmussione i ow al precedente comma ha
potert di sostituzone verso 4 Comune o caso di
pminn\s“mo madempunento dell'obbligo & adozione
delle nmsure  organizzative idonee  in materla i
autocertificazione ¢ di presentazione di atft ¢ documenti
tha parte det aiftading o pubbliche anyministraziont di cud
alla legge 4 gennaio 1968, n.15, ¢ successive modifiche
¢ integraziont.

Articole 33
Rilascio ricevuta decumentazione prodotia

I Delle nclueste e dei document, anche se non
accompagnate da sstanze prodotte, 'Amministrazione ¢
fenufa o rdasclare ricevuta con la specificazione del
documentt prodott.

0 A tal fine le istanve ed { documentt dovranno essere
prodotit e duplice copia di cui unws da restituire
allistante con gh estremi del protocolio,

Articolo 34
Segrete di ufficio
Lo regolarnento otganico del personale
mserira le seguenti dispostziont:
"Art  (Segreto d'ufficio).
. Ei;m;cium dovra uniformare fa propria condotta
4 quanto preseriffo nel "Codice di comportamento de

dipendenti delle pubbliche  amministrazioni” di cw al

del Comune

Vademecum

ecreto  del Muustro  della Funmone Pubbhica (in
GURL 1149 del 28,6.1904),
Lo stesso dovrin

- mantenere i

oreto dufficio.

- pon trasmettere a chi ne abbia diritto informazion
riguardants provvedimenti o operazion

arninistrative, m corso o concluse, ovvero notizie &
cui sta venufo @ conoscenza a causa defle sue finpzon,
al di fuor delle ipotesi ¢ delle modalith dalle norme sul
diritto di accesso,

2.0 1 dipendenti addett ar servizi che comportano
contatti direttt con gh utenti devono essere identificabily
mediante apposito tesserine  di nconoscinento  da
portarst in maniera ben visibile sl petfo, m ocui ¢
mdhcato i nominativo e la qualifica.

301 dipendente che sl sottragga  allidentifivazione
soggiace - oltre che alle sanzion i’féﬁc“‘i}>§i'2zil‘i - ad una
salzione  pecuniana ammingstrativa di 1.10.000 pe
ogimt giornata Mmoo non s stala pc'ss.&ﬁn e
Mdentificazione.

4. Sulla porta di ognt ufficio dovra essere apposta
appositaTasghetta recante nome, cognome, qualthica e
titolo professionale dei dipendenti che vi operano,

Articele 38
Presa visione del provvedimenti degli atti
ammindstrativi da parte del Consiglier! Convomali.

Lo Consighent Comunali, nellespletamento del loro
mandato, harmo diritto di prendere mmediate visione
degh am dei provvedimenti depositati in Comune
senza necessita di formali richieste.

Articolo 36

Richiesta di cople del provvedimenti ¢ deghi st

amurinistrativi da parte del Consiglieri Comunali
LT Consighiens, s fing dell'effettive ¢ pleno esercizio
della foro funzione e nella lore qualita, per oftenere il
rilascio  delle copie  del  provvedimenti ed  atn
anuninistrativi - senza  apese,  dovianno  noltrare
domanda alla segreteria generale che provvederd previo
visto del Sindaco.
2. In applicazone del D PR, 26 ottobre 1972, 17 642,
art. 14, recante "disciplng delltmposta di bolle”, la
domanda di cul @) comuma precedente potrd essere
redatta in carta nen in bollo solo se rechera
capressamente - la dichiarazione che la copia viens
richiesta m carta non bollata af senst dellart | del D PR
no 642772 in relazione alla qualith di Consigliere
Comunale per leffettivoe e pieno  esercizio delly
funzione, nonché allart. 56 della LR n. 9/86,

Axticolo 37

Preseninzione defln dowanda
L La domanda di rilascio delle copie det provvedimenti
e/o deglhi atth snministrativi di cad al precedente arf, 36
dovra essere  presentata alla  segreteria  generale
debitamente sottoscritta dall'avente diritto (Consigliere).
2. La richiesta del rilascio delle copie si intende limitata
ai provvedimenti richiesti ed ai loro allegati.



S L OO doCIneni. SIanne  THascian sensa spesa
alcuna daparte del retiedente,

Articolo 38
Termini per i rilasdo
Lo Tutte fe nehieste doveanno essere esitate, da parte
degh ufficr competenti, fempestivamente ¢ comungue
entro un massimo di tre giorr lavorativi
2. L'uflieio di segretenia ¢ teruto a prodire copta seritta
di mtta l documentazione rpuardante gl argomenti
meent all'o d g del C.C.
In caso i nchiesta b ulteniore documentazions, Ia
stessa dovra essere rilasciata dagh uffict competentt. 11
rilascio dovea avvenire immediatamente ¢ comungue
entro 1 e previst per la notifica degli avvisi di
COTVOCAZIONS
Articole 39
Autenticazione delle cople

ooLe copie nlasciate, ove espressamente richiesto
dovranne essere attenticate dal Segretario € ommmﬁu 0
da altro Fanzonaro delegato alla firma degli ottt di cwd
alla legge 4 1 68 1S,

Sulle stesse dovra essere impressa la seguente
diwitura
"Copa rlasciate m esenzione dal bollo ar sensi
dell'art 56 della LR, 9/80 da servire per uso relativo alla
cariea di Consighere Comunale”.

CAPO VL
RALAZIONT CON L PUBBLICO

Articolo 40
Ufficio refazioni con il pubblico

AL fing di garantire fa piena attuazione della legge

TR0 . 24lcome recepita in Sicila dalla

3041091

uffier di e all”art. 31 del Decreto %,x*mxmm’o 1.

sre indviduato Pufficio per e relagioni con :i

pubblico,

2L uffieio per le relaziont con i pubblico ha 1 compito

di:

a)  predisporre 1 modoh e gl altrt matertall anche di
carattere  wformative  rguardantt 0 dititte di
AOCCA%HO |

by dare mdicazione s ocosti di rproduzione ¢
spedizione nonche sullammontare delle imposte
di bollo se dovute | ¢ det dirttts di visura |

¢} eurare gh m;iﬁrmmnmu di ot all’art, 29 della LR
HER A

dy tornme le mbormaziont per ka compilazione ¢ la
presentazione delle nichieste di accesso,

i curare Uelaborazione e la pubblicazione in luoghi ¢
forme wdones Jdell’organigramma
dell” Amminstrazione comunale nel quale sfano
mdicati gh uffici dove sono depositate le categorie
i atti 3 funzionari preposti ai rapporti con il
pubblico ed 1 rilasco & informazioni e e
procedure mediante le quali & possibile ricevere
tale informazioni;

deve aase

1P date u VISIONe con g tacolta di cstrazione i come
fa normative nguardante { singolt procediment
con parficolare diguardo alle fontt i Hvello
inferiore non alfriments disporabili.

CAPOVH
DISPOSIZIONI TRANSITORIE E FINALY

Articolo 41
Riduzione del numero del testhmoni.
1 I tutti s castan cut fe legg e 1 regolamentt prevedono
attt di notoietd, o at %uﬂmﬂoﬂi asseveratt dat testimon
altrimentt denominati, 1 numero del testimond ¢ ridotto
a due.

H Comune e le imprese esercenti servizi di pubblica
necesstta ¢ di pubblica ntilita non possono esigere ath
i notorieta in luego della dichiarazione sostitutiva di

notoreta pmw«. 2 daif art.4 della legge 4 gennao 1988

1 1S quando i tratti di provare qualita personali, stati o
!r tti che siano a dsuv tta conoscenza dellinteressato
& 81 apphicano, conmngue, le disposizioni di o alla

cosiddetfh tegge Bassanin,

Axticolo 42 ,

Deliberazione def regolaments e sue modificaion
Lol presente regolamento e quegh everduali altn ad
esso conmesst sono deliberati dal Consighio Comunale
von procedura ordinaria a voto palese e a maggioranza
assoluta det votantt, i applicazione degli art. 5, o,
comma 2 ¢ 7, conmma 4, della: legge 8 gugne 1990
n.142, mrodotta con modifiche nellordinamento delle
aufonomie locali con Legge Regionale 11 dicembre
1991 A8, dalls LLR30491, s 10, ¢ succsssive
modifiche ed infegrazoni, nonche dallo Statuto del
Clomune

2. le modificazioni  al  presente  regolamento

avvengono con le st
commma 1

sse modalita di e al precedente

Articolo 43

Cntrata in vigore
b presente regolamento, deliberate dal Consiglio
Comunale, ¢ sottoposto per il controllo di legittimita al
Comitato Regionale di Controllo, sezione centrale di
Palermo.
2 Hntra m vigore i giome successivo alla seadenza della
ripubblicazione  all’ Albo Pretorio per 15 dopo il
iscontro positive dell organo ttorio.

Articolo 44
Dispostzioni Finali
L. Per quanto non previsto nel presente regolamento si
applicano le disposizioni di eui alla legge n. 241 del
781990 ¢ dalla Legge Regionale 30491 .10,
intendendosi abrogate tutte le disposizioni con essi
ineompatibili.

Fademerum



Lppravato con delibera CC n , ) - Keso esecutive con dec. n,

N(:f(’g e ,,}

U Presidente del Consighio Comunale I Simdaco

H Segretario Cormumale
Allegato "A

Procedimento relativo

a
) Conseguente ad istanza del _ protocollata m entrata Prot n®

del o ddioni & stata rilaseiata ricevata, con la spectfiicazione det documenti prodott,
(*) hiziato d'Ufficio in data
NOTA sul rispetto dell'ordine
(™) & stato rspettato,

%) non ¢ stato rispettato per i seguenti espressi motivi:

GO

I CAPQO SETTORE

ASSEGNATO PER LISTRUTTORIA
(%1 a se stesso;
Fpaltdipendente . qualifica
L dwello __appartenente al gruppo

del presente Settore
L'unita organizzativa competente ed il nominativo del responsabile del procedimento sono statl comunicati ai soggett di
wione all'albo pretorio del

%

cut allart 8 della LR 10/91, () von lettera personale o ¢ ) con pubblics

IL CAPQ SETTORE

AMMISSIBILITA DEL PROVVEDIMENTO
Eammussibile
Non ¢ amnussibile
Non ¢ ammissibile per i seguenti motivi:

Requusitt di legattimazmons:

Presupposts cillevant per Pemanazione dal provvedimento:
FATTO

DIRITTO

Pudemecim




COMUNE DI MONTALLEGRU

(Provincia di Agrigento)

DOCUMENTI INACCESSIBILI

ALLEGATO ~ B

Art. 1
Categorie di documenti inaccessibili per motivi di ordine ¢ sicurezza pubblica ovvero al fini di prevenzione ¢ repressione
della criminalita.

PoALsensi delfart & comima 5, letters ¢, del Doareto del Presidente della Repul >h%xczz 27 giugno 1992, n352, ed in
relazione allesigenza di salvaguardare Tordine pubblico ¢ la prevenzione e repressions della erimnalita, sono soltratte

all'eocesso te seguents catogonie di docmenty;

a) relaziont di servizio ed altri atti o documenti presupposto per ladozione  degh atti o provvediments dellautonta
yazionale ¢ comunale ¢ delle altn autorita i pubblica sicurezza, nonchd degli ufficiall o agenti di pubblica sicu 3
vero inerenti all'attivith di tutela dellordine ¢ della sicurezza pubblica o di prevenzione ¢ repressione della criminaliti,
sabve che si tratt di docamentazione che, per disposizione di legge o di regolamento, debba essere anits o pw\mdmmm

o ath soggetit a pubbheita:

mwhm i:; sleuresva @uixbﬁw = ‘aﬁ’aitm ta di pmmwwm mpmmmm duﬁd ummrmhm, miw chax per-disposezont i
Jegge o di regolamento, ne siano previste particolari forme di pubblicitd o debbano essere uniti a provvedimenti ¢ atti

=t o pubblicita;

¢ atl ¢ docwment athinent ad informazicn fornite da fonti confidenziali, individuate od anonime, nonche du esposii
wrformall di privati, di organizzazone di categornia o sindacah;

dy athh o docwmnenti concernent Ja siourezza delle infrastrutture, Ia protezione ¢ custodia di arn, monizont esplosivi ¢
miaterial classificali;

¢y attl o documentt i materia i ricerca, sviluppo, planificazione, programmazione gestione ¢ conservazione det mezz,
delle arm, det materiali ¢ delle scorte;

A documentazions relativa alls deserizione progettuale ¢ funzionale di implant industriall & rischio hmitatamente alle
partl fa ol conoscenza pud agevolare la commmmssione d ath di sabotaggio,

@) att, documenti @ note informative, utilizzate pu Pistrittorta finahzzata all'adozione der provvedimentt di runozione
degli mministratort del Comune ol sensd dell'art. 40 della legge 8.6.90, n.142, e dei provvedimenti di seioghmento degh
organ al senst dell'art. 39, comima 1, lettera a) della legge B090n 142 dellart ] del deereto legge 31591 niod
convertito, cont modificaziont |, nella legge 22791, 1221

hy documentt relalivi alle carnera, al trattamento economico alla vita privats dei dipendent, ad eccezione
dellinformazione circa lo qualifica o la strattura di appartenenza, e dei collaborgton professionalt anche esternn aventt o
auabsiast titolo un rapporto & lavore con Fammindstrazione, nonche di soggett estranet all'arnministrazione, membrt o
organt collegialt ¢ commussiony; resta salvo 1 dinitto di accesso del dipendenie ar documenti che lo interessano
dettamente, secomdo guanto previsto dalla normativa vigente,

1y docwmenti relativi a gare per lsggiudicazione di favor ¢ forniture di bera ¢ servizy, che possono pregindicure la sfora di
nservatezza dellimpresa mn ordine al pm“}t’ mteresst professionaly, finanzean, industrial ¢ commercialiy per una adeguata

tutela degll interessi richiamati, Facoesso ¢ consentito mediante estratto dei verbali di gara eschusivamente per ke notiae
f;fzimzdmm hi stessa impresa nchiedente, Felanco delle ditte invitate ¢ relative offerte econemiche, ndicazone defla ditta
aggiudicatana o la motivaziones dellaggindicazions,

Al fine di salvaguardare 1 corretto ed imparaale svolgimento delle operaziont di gara, Taccesso a relatvt document ¢
a%;i?mm al momento della comuricazione dell'ageindicazione, salvt 1 cast di pubbliciia per legge degh st mba
procedimentalt;

Iy doeumentt relativi @ procedurs concorsuali, ad eccezione degll atti, o della parte di essi, che nguardine Dstante, dei
giudizi sintetict attniboit ai candidati, ovvero gi oli atti dei quali sia prevista per legge la pubblicita: Faccesso & in opni
cuso differito al momente dell'emanarione del formale provvedimento di approvazione degh atii,

my docomenti e librt contabili; resta salva Lz comunicazione del creditore, su richiesta dello stesso, dello stato della
procedura di hguidazione del debito;

0y doeumenti in possesso delllamministrazione in relazione allo svolgimento, da parle del propri dipendenti, di attivits
professionall per la quale sia previsto dell'ordinamento il vspetto del segreto professionale;

o) documentt relativi all'operato di organi e commissiont di studio ¢ controllo dellathivith armministrativa che non
vengono sequisit nel procedimento qual presupposti del provvedimento finale;

p) documents relativi a studi ¢ ricerche, per la salvaguardia del diritto allinvenzione,
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persore fisiche, persone giuridiche, gruppt, imprese ed associazioni, con particolare riferimento agh inferessi sanitano
professionale, finanziario, industriale ¢ commereiale di cul siano in conereto titolan, ancorehe 1 relativi dati stno forni
dall'anmministrazione., daghi stessi soggetti cud st riferiscono.

2 1 doctimenti formati o detenuti dalll Amministrazione sono inoltre sottraty al dinfto di accesso

) quando dalla loro divulgazione possa derivare una lesione, specifica ed individuata alla sicurezza ¢ afla difesa
nazionale. nonche allesercizio della sovranita nazionale ¢ alla continuith ¢ alla correttezza delle relazioni internazional,
con partieclare riferumento alle ipofest piw‘mib nei trattati e nelle relative leggl df attuazione;

by quando possa arrecarst piug!ii(bﬁﬁ() ai processi di formazione, di determinazione ¢ di attuazione della politica
monetaria ¢ valutana,

¢t quando i documenti riguardino le strutture, § mezzi ke dotazioni, i personale ¢ le azion strettamente strumentab alla
tela dellordine gmbhhcﬁx alla prevenzione ¢ alla repressione della criminalita con parficolare rifenimento alle teenichs
investigative, alla identith delle fonti di informazione e alla sicurezza dei beni ¢ delle persone coinvolte, nonche all'attivit:
ch polizia giudiziarta ¢ di conduzione defle indagini;

dyin ogni altra ipotesi in cu Pordinamento vigente lmiti Faccesso al documenti amministrativi

2 1 divieto di aceesso al documenti elencati alla lettera g) del commia 1 opera nei imiti in cut esso € necessanio per
assicurare Tordine pubblico, la prevenzione ¢ repressione della criminalith, con particolare riferimento alle teeniche
investigative, alla identita delle fonti di informazione, alla sicurezza dei beni ¢ delle persone comvelte, nonche alle attivita
i polizia grudiziana ¢ alla conduzione delle indagin,

Art.2
Categorts di document! imaecessibill per motivi di iservatezza di torzd parsone, grippt e smp rese,
. Al sensi dell'art.8, comma 5, lettera d), del decreto del Presidente della Repubblica 27 giugno 1992, n.352, ed i
relazione allesigenza di salvaguardare la riservatezza  di terzi, persone, gruppi ed imprese, garantendo ;ma{m al
medesimi la visione degli atti relativi ai procedimenti amministrativi la cul conoscenza sia niecessatia per curare:o per
difendere i loro interessi piuridicl, sono sottratte allaccesso le seguenti categorie di documenti;
a) attf concementi fa concessione dinulla osta di segretezza |
by rapportt nformativi sul personale dipendente del Comune;
¢y accertarmentt medico- kepali e relativa documentazione;
dy dociimenti ¢ atti relativi alla salute delle persone ovvero concernenti le condizion psicofisiche de RL( medesime;
@) documentazione attinente ai lavort delle commissioni di avanzamento ed alle procedure di passaggio alle gualifiche
supertort; fino alla data i adozione dei relativi decrett di promozione, ¢ Ci()h{l!I'Ex’,ﬂf&]lﬁﬂw delle commissioni giudicatric
di concorso, fino alladozione, da parte dell Amministrazione comunale, del provvedimento conclusivo del relativo
provedunento;
1 dovumentazions caratferistica, matricolare ¢ concernents situazione private dell'impiegato:
23 documentazionie attinente 1 procedimenti penalt ¢ disaplinarr,
b documentazione attinente ad mchieste 18 ‘; *i”ﬁw sommarie ¢ foromali;
11 documentazione attinente ai provvedimentt di dispensa dal servizio;
Iy documentazione relativa alla cwrz‘éﬁmm&cmn epistolare di privati, all'attivith professionale, commerciale ¢ industriale,
nonchd alla situazione finanziara, economica ¢ patrimomiale di persona, groppl ed imprese comunque ublizzata ar tn
attivita ampsmstrabiva,
m dichiawraziont di riservatezza e refativi atti istruttort det document 'n'rhivi»;t‘ici concernentt situazion puramente prival
persona o processi penali, secondo quanm previsto daght art.21 e 22 del  deercto del Presidente della repubblica 30
setfernbre 1963 | n 1409 nonche all'art. 1 del deereto del Presidente della Repuhblica 30 1975 n 854,
ny rapporti alla Procura generale ¢ alla Pma wra regionale della Corte det Conti e nchueste ¢ elazioni di dette PIOSure ove
stano nominativaments individuatl soggetti per 1 quall i appalesa la sussistenza & responsabilith anunistrative,
&:(W%eﬁ th @ penaliy
o} atti di pro movimerntto di aziont di responsability di fronte alla Procura
et (,mzt noncheé alle competentt autonta gudiziarie;
gt claborati progettuali relativi alle sedi di servizio det vigali del fueco, caserma det Carabimert, Muniepio, Scuele, Asili
o eomundgue  di altrt edificn comunall chie nivestono parbicolart inferesse;
qy elaborati ed ogni altro afto teenico concernente § prodotti soggettt ad omologazione ¢ approvaziont ai find della
normativa antincendt.
2000 divieto di accesso al documenti elencati nglle lettere n), o) ¢ hmitato alle sole parti la cui conoscenza pud
pregiudicare i dintto delle persone alla riservatezza.

generale ed alla Procura regionale della Corte

Art.3
Modifiche

IooEntro 2 armi dalla datn di entrata in vigore del presente regolamento ¢ successivamente ogni fre an,
FAamminsirazione comumale venfica la congruta delle cateporie di documentt sottratti all'accesso individuate degh
articoll precedents.
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modalith e forme del presents regolamento.

Fudemecum I8



e ARZ PR 1Y G A IR S S A 5 TR "UR U S A T

{(Provincia di aAgrigento)
[— he S

?F EB&QQ7£QNE GRI%ENQLE DF& CGN&IGLEG PQMQNQLF

\QPPRQVQZ{DNE RgﬁﬁLQM&NTS GENgRﬁiﬁ IN MQThFI&

N. 35 ; ST
DEL DI PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO E DIRITTO DI
REGISTRD | ACCESSO AT DOCUMENTI AMMINISTRATIVI.

DATA 20.07.1999

novantanove

prima seduta di convo

rehpart S esmn b s oy g

CONSIGLIERE PRESENTE | ASSENTE
PIfZZn ANTONING 51 y
PORRELLT MICHELE &, s8I
SIGGETA ANTONING L. S1
DIMORA - GIUSEPPE 51
MANZONE ANGELD 5. 81
VELLA SNTONING 51
IACONG PaOLO 51
MONNELLA GIUSEPPE sI
TODARD FRANCESCO 51 ;
TAVORMING ANNALISH J 51
FERRAROD GIROLAMD 51
ZAMBITO GIUSERPE 51
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